
   

   
 

Anleitung für Partner:innen: Partnerprofil gestalten 

Als Partner:innen des PnK können Sie Ihr Partnerprofil individuell gestalten und dort Publikationen und 

Maßnahmen hinzufügen, welche in der Wissensdatenbank für Kommunen auffindbar sein sollen. Ihre 

Startseite können Sie individuell mit diversen Abschnittstypen gestalten.  

Header gestalten 

Im Header können Sie ein Coverbild, Logo, Titel, einen einleitenden Text und eine farbliche 

Hervorhebung hinzufügen.  

Hinweis: Wenn Sie ein Coverbild verwenden, hinterlegen Sie bitte die Bildquelle in dem grauen Textfeld 

(unten rechts im Bild). 

Um die Gestaltung des Headers, des Kopfbereichs Ihres Profils, zu beginnen, aktivieren Sie die 

Bearbeitung, indem sie rechts oben auf den grauen Regler klicken. 

 

 

Hauptteil gestalten 

Im Hauptteil Ihres Profils können Sie weitere Elemente hinzufügen. Um weitere Abschnitte 

hinzuzufügen, gleiten Sie mit dem Cursor über einen bestehenden Abschnitt. Daraufhin erscheinen 

rechts vom Titel drei Punkte und links vom Titel ein Pluszeichen sowie ein Feld mit sechs Punkten.   

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit einem Klick auf das Pluszeichen können Sie neue 

Abschnitte hinzufügen. Mehr dazu finden Sie unter „Abschnitte 

zur Seitengestaltung nutzen“. 

Wenn Sie das Symbol mit den sechs Punkten anklicken und 

gedrückt halten, können Sie den gewählten Abschnitt 

verschieben. 

Mit einem Klick auf die drei Punkte rechts vom Titel, können Sie 

wählen, für wen der Abschnitt sichtbar ist, oder ihn bei Bedarf 

löschen. 



   

   
 

Hinweis: Laden Sie die Seite nach dem Anlegen eines neuen Objektes erneut. Es gibt einen kurzen 

Zeitverzug beim Anlegen von neuen Inhalten. 

Abschnitte zur Seitengestaltung nutzen 

Objekte einbinden 

 

 

 

 

 

 

 

- Maßnahmen hinzufügen: Über den Abschnitt „Maßnahmen“ können gezielte Maßnahmen 

bzw. Maßnahmenvorlagen angelegt werden, welche Sie Kommunen empfehlen möchten. 

Dies können Best-Practice Maßnahmen sein, Schritt-für-Schritt Anleitungen und 

Handlungsempfehlungen, welche in den direkten Transfer zu Kommunen gehen sollen. 

 
- Nachdem das Maßnahmen-Objekt angelegt wurde können wiederum diverse Abschnitte 

verwendet werden, um Informationen zur Maßnahme, der Zielstellung, der 

Herangehensweise, möglichen Ressourcenaufwendungen etc. zu hinterlegen. An dieser Stelle 

können auch Indikatoren über den Abschnitt „Wirkung“ hinzugefügt werden, welche Sie für ein 

Monitoring der Maßnahme empfehlen möchten. Siehe: Wirkungsmessung integrieren 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Um Informationen einzufügen empfehlen wir den Abschnitt 

„Objekte einbinden“. Über diesen Abschnitt haben Sie die 

Möglichkeit, direkt auf die Datenbank zuzugreifen und 

jegliche Objekte (Maßnahmen, Ziele, Berichte und andere 

Dokumente) auf Ihr Profil einzubinden. Die Auswahl der 

Objekte kann durch gezieltes Suchen und Anklicken oder aber 

mithilfe von Regeln erfolgen. 



   

   
 

Beispielabschnitte in einem Maßnahmenobjekt: 

-  

-  
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie die Maßnahme fertig erstellt haben und als 

Vorlage für Kommunen freigeben möchten, stellen Sie die 

Sichtbarkeitseinstellung auf „Ganze Öffentlichkeit“. 

Schalten Sie die Maßnahme als Vorlage frei über den 

Button „Vorlage erstellen“ ganz unten in der Maßnahme 

und weisen Sie dem Objekt einen passenden Titel zu, 

bspw. „Maßnahmen X Vorlage“. 



   

   
 

 

Spalten  

Mit dem Abschnitt „Spalten“ können ein oder zwei Spalten eingefügt werden, deren 

Größenverhältnisse sich flexibel verändern lassen. Über die Bearbeitungsoptionen des Abschnitts, 

können die Felder „Überschrift“, „Text“, „Bild“, „Link“, sowie die Beschreibung und Beschriftung vom 

Link flexibel hinzugefügt oder abgewählt werden. Spalten eignen sich gut für Verlinkungen und 

Verweise auf externe Seiten (zum Beispiel Ihre eigene Website). 

 

Programm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Abschnitt „Programm“ eignet sich zum Einpflegen von 

Publikationen. Laden Sie das gewünschte PDF-Dokument hoch 

und hinterlegen Sie ein Coverbild. 

Wenn bei „Art des Programmes“ – „Leitfaden“ oder 

„Publikation“ ausgewählt wird, kann ein KI-gestützter Upload 

durchgeführt werden, welcher das Dokument in 

Wissensobjekte unterteilt und mit SDGs kategorisiert.  

Denken Sie daran den Vorschlag zu überprüfen und 

Anpassungen vorzunehmen, bevor Sie die Sichtbarkeit der 

Abschnitte auf „Ganze Öffentlichkeit“ stellen. Die 

Wissensobjekte sind automatisch auch in der 

Wissensdatenbank des Portals für nachhaltige Kommunen 

enthalten. 



   

   
 

Kacheln  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit dem Abschnitt „Kacheln“ können einzelne Objekte 

redaktionell angelegt werden. Er eignet sich gut, um 

Erklärtexte oder FAQs darzustellen, die auf- und zu klappbar 

sein sollen oder für eine Themenvorstellung mit Bildern. Sie 

können den Namen einfach durch einen Klick auf „Kacheln“ 

anpassen. 

Zu Beginn müssen Sie auf das dunkelgraue, runde Pluszeichen 

klicken. Daraufhin öffnet sich ein Bearbeitungsfeld, in 

welchem Sie das neue Objekt anlegen können. Jedes Objekt 

bedarf eines Titels und kann individuell mit Link und URL, 

Button oder Bild gestaltet werden. 

Die angelegten Objekte können als Karussell, Kacheln, Liste 

oder Akkordeon dargestellt werden (siehe 

Beispieldarstellungen unten). Um die Darstellungsform zu 

ändern, klicken Sie auf das dritte Symbol von rechts.  



   

   
 

Beispieldarstellungen 

Akkordeon  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Liste 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

   
 

Kacheln 

 

 

 

 

 

 

Karussell 

 

 

 

 

 


