
   

   
 

Anleitung für Kommunen: Kommunalprofil gestalten 

Ihr Kommunalprofil ist Ihre Startseite im Portal, um einen Überblick über Ihre 

Nachhaltigkeitsaktivitäten zu bieten. Ihre Startseite, also die Seite, die Besucher:innen finden, wenn 

Sie Ihre Kommune suchen, können Sie individuell mit diversen Abschnittstypen gestalten. Sie können 

beispielsweise:  

- (Headline-)Indikatoren anzeigen,  

- Maßnahmen präsentieren, 

- Links zu weiterführenden Inhalten und Webseiten einfügen,  

- und Instrumente wie die Nachhaltigkeitsstrategie und den Nachhaltigkeitsbericht einbetten. 

Die Gestaltung ist dabei vollkommen Ihnen überlassen, sodass Sie entscheiden können, welche 

Informationen für Sie und Besucher:innen schnell auffindbar sein sollen. 

 

Header gestalten 

Um die Gestaltung des Headers (des Kopfbereichs Ihres Profils) zu beginnen, aktivieren Sie die 

Bearbeitung, indem sie rechts oben auf den grauen Regler klicken. 

 

Im Header können Sie folgende Elemente hinzufügen und bearbeiten:  

- ein Hintergrundbild  

- das Logo ihrer Kommune, welches auch in der kleinen Kachelansicht verwendet wird, wenn 

Besucher:innen Ihre Kommune auf der Startseite suchen 

- den Titel Ihrer Kommune 

- einen einleitenden Text  

- farbliche Hervorhebungen 

 

 



   

   
 

Hauptteil gestalten 

Im Hauptteil Ihres Profils können Sie weitere Elemente hinzufügen. Dies erfolgt über das Anlegen von 

Abschnitten. Für alle Kommunen mit mind. 5.000 Einwohner:innen sind bereits Basisinformationen 

und Basisindikatoren hinterlegt, da die angebundene Datenplattform Wegweiser Kommune ab dieser 

Einwohner:innenzahl Daten anbietet.  

Um weitere Abschnitte hinzuzufügen, gleiten Sie mit dem Cursor über einen bestehenden Abschnitt, 

beispielsweise „Basisinformationen“. Daraufhin erscheinen rechts vom Titel drei Punkte und links vom 

Titel ein Pluszeichen sowie ein Feld mit sechs Punkten.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis: Laden Sie die Seite nach dem Anlegen eines neuen Objektes erneut. Es gibt einen kurzen 

Zeitverzug beim Anlegen von neuen Inhalten. 

 

Abschnitte zur Seitengestaltung nutzen 

Objekte einbinden 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit einem Klick auf das Pluszeichen können Sie neue 

Abschnitte hinzufügen. Mehr dazu finden Sie unter „Abschnitte 

zur Seitengestaltung nutzen“. 

Wenn Sie das Symbol mit den sechs Punkten anklicken und 

gedrückt halten, können Sie den gewählten Abschnitt 

verschieben. 

Mit einem Klick auf die drei Punkte rechts vom Titel, können Sie 

wählen, für wen der Abschnitt sichtbar ist oder ihn bei Bedarf 

löschen. 

Um Informationen aus der Datenbank einzubinden 

empfehlen wir den Abschnitt „Objekte einbinden“. Über 

diesen Abschnitt haben Sie die Möglichkeit, direkt auf die 

Datenbank zuzugreifen und jegliche Objekte (Indikatoren, 

Maßnahmen, Ziele, Berichte und andere Dokumente) auf Ihr 

Profil einzubinden. Die Auswahl der Objekte kann durch 

gezieltes Suchen und Anklicken oder aber mithilfe von 

Regeln erfolgen. Es können nur Objekte eingebunden 

werden, die bereits in Ihrem Profil angelegt sind (bspw. 

angelegte Indikatoren und Maßnahmen). 



   

   
 

Spalten  

Mit dem Abschnitt „Spalten“ können ein oder zwei Spalten eingefügt werden, deren 

Größenverhältnisse sich flexibel verändern lassen. Über die Bearbeitungsoptionen des Abschnitts, 

können die Felder „Überschrift“, „Text“, „Bild“, „Link“, sowie die Beschreibung und Beschriftung vom 

Link flexibel hinzugefügt oder abgewählt werden. Spalten eignen sich gut für Verlinkungen und 

Verweise auf externe Seiten (wie bspw. eine Open Data Plattform oder die Beteiligungsplattform Ihrer 

Kommune). 

 

Programm 

 

 

 

 

 

 

 

Kacheln  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit dem Abschnitt „Kacheln“ können einzelne Objekte 

redaktionell angelegt werden. Er eignet sich gut, um 

Erklärtexte oder FAQs darzustellen, die auf- und zu klappbar 

sein sollen oder für eine Themenvorstellung mit Bildern. Sie 

können den Namen einfach durch einen Klick auf „Kacheln“ 

anpassen. 

Zu Beginn müssen Sie auf das dunkelgraue, runde Pluszeichen 

klicken. Daraufhin öffnet sich ein Bearbeitungsfeld, in 

welchem Sie das neue Objekt anlegen können. Jedes Objekt 

bedarf eines Titels und kann individuell mit Link und URL, 

Button oder Bild gestaltet werden. 

Die angelegten Objekte können als Karussell, Kacheln, Liste 

oder Akkordeon dargestellt werden (siehe 

Beispieldarstellungen unten). Um die Darstellungsform zu 

ändern, klicken Sie auf das dritte Symbol von rechts.  

Der Abschnitt „Programm“ eignet sich zum Einpflegen von 

Publikationen oder Strategien. Wenn bei „Art des 

Programmes“ – „Leitfaden“ oder „Publikation“ ausgewählt 

wird, kann ein KI-gestützter Upload durchgeführt werden, 

welcher das Dokument in Wissensobjekte unterteilt und mit 

SDGs kategorisiert. Die Wissensobjekte sind dann 

automatisch auch in der Wissensdatenbank des Portals für 

nachhaltige Kommunen enthalten. 



   

   
 

Beispieldarstellungen 

Akkordeon  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Liste 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

   
 

Kacheln 

 

 

 

 

 

 

Karussell 

 

 


